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Bosna i Hercegovina









Federacija Bosne i Hercegovine

Županija Posavska

Općina Orašje

Općinski Načelnik

Broj: 01-19-1582 /14
Orašje, 27.01.2015. godine

Na temelju Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava broj: 2014/350-910 potpisanog                  dana 05.11.2014. godine, između Općine Orašje i Delegacije Europske unije u BiH za Projekt „Municipality of Orašje Sustainable Local Economic Development“ – „MOSLED“,                         Općinski Načelnik  o b j a v l j u j e:

JAVNI NATJEČAJ

za radno mjesto na određeno vrijeme
01. Koordinator Centra za poduzetništvo općine Orašje – 1 izvršitelj/ica

Opis poslova: 

· koordinira poslove organizacije i provedbe treninga i edukacija za male i srednje poduzetnike, te sudjeluje u njihovoj provedbi,
· koordinira pripremu i izradu kataloga stručnih i savjetodavnih usluga za male i srednje poduzetnike, te sudjeluje u njegovoj pripremi,
· sudjeluje na obveznim edukacijama i treninzima osoblja Centra za poduzetništvo općine Orašje za pružanje stručnih i savjetodavnih usluga za male i srednje poduzetnike,
· aktivno sudjeluje na poslovima priključenja Općine Orašje Garantnom fondu NERDA-e, te evaluaciji i reviziji učinka provedenog priključenja,
· sudjeluje u provedbi evaluacije i revizije učinka pruženih stručnih i savjetodavnih usluga za male i srednje poduzetnike,
· surađuje sa ostalim članovima Tima za implementaciju projekta i Savjetodavnim odborom projekta u provedbi i praćenju implementacije Projekta,
· obavlja i druge poslove na implementaciji Projekta, po nalogu Voditelja Projekta.
Uvjeti: 
· VSS-VII stupanj / VŠS-VI stupanj odnosno završen najmanje prvi ciklus visokog obrazovanja po Bolonjskom sustavu studiranja koji se vrednuje s najmanje 180 bodova, 
· minimalno dvije godine radnog iskustva na poslovima implementacije projekata financiranih iz EU i ostalih međunarodnih organizacija,

· poznavanje metodologije upravljanja projektnim ciklusom (PCM),

· poznavanje rada na računaru,

· poznavanje engleskog jezika,

· odlične komunikacijske vještine.

02. Koordinator za malo i srednje poduzetništvo pri Centru za poduzetništvo općine Orašje – 1 izvršitelj/ica

Opis poslova: 
· koordinira i aktivno sudjeluje u obavljanju poslova vezanih za aktivnosti promocije „Poduzetničke zone Dusine“ Orašje,
· aktivno sudjeluje u pripremi i izradi kataloga stručnih i savjetodavnih usluga za male i srednje poduzetnike,
· organizira i provodi treninge i edukacija za male i srednje poduzetnike, te istima pruža stručne i savjetodavne usluge iz nadležnosti Centra za poduzetništvo općine Orašje,
· uspostavlja suradnju sa malim i srednjim poduzetnicima, te osigurava komunikaciju između njih i Tima za implementaciju projekta,
· sudjeluje na obveznim edukacijama i treninzima osoblja Centra za poduzetništvo općine Orašje za pružanje stručnih i savjetodavnih usluga za male i srednje poduzetnike,
· surađuje sa članovima Tima za implementaciju projekta i Savjetodavnim odborom projekta u provedbi i praćenju implementacije Projekta,
· obavlja i druge poslove na implementaciji Projekta, po nalogu Voditelja Projekta.
Uvjeti: 

· VSS-VII stupanj / VŠS-VI stupanj odnosno završen najmanje prvi ciklus visokog obrazovanja po Bolonjskom sustavu studiranja koji se vrednuje s najmanje 180 bodova,
· minimalno dvije godine radnog iskustva na poslovima implementacije EU projekata ili  projekata ostalih međunarodnih organizacija iz sektora malog i srednjeg poduzetništva, 

· poznavanje metodologije upravljanja projektnim ciklusom (PCM),

· poznavanje rada na računaru,

· poznavanje engleskog jezika,

· odlične komunikacijske vještine.

03.  Financijski asistent Centra za poduzetništvo općine Orašje – 1 izvršitelj/ica

Opis poslova:
· provodi treninge i edukacija za male i srednje poduzetnike, te istima pruža stručne i savjetodavne usluge iz nadležnosti Centra za poduzetništvo općine Orašje,
· sudjeluje u obavljanju poslova vezanih za aktivnosti promocije „Poduzetničke zone Dusine“ Orašje,
· obavlja poslove pripreme i izrade financijskih izvještaja Projekta,
· osigurava dostavljanje popratne financijske dokumentacije za nastale troškove u skladu s postavljenim rokovima,
· obavlja poslove arhiviranja financijske dokumentacije Projekta,
· sudjeluje na obveznim edukacijama i treninzima osoblja Centra za poduzetništvo općine Orašje za pružanje stručnih i savjetodavnih usluga za male i srednje poduzetnike,
· surađuje sa članovima Tima za implementaciju projekta i Savjetodavnim odborom projekta u provedbi i praćenju implementacije Projekta,
· obavlja i druge poslove na implementaciji Projekta, po nalogu Voditelja Projekta.
Uvjeti:
· VSS-VII stupanj / VŠS-VI stupanj odnosno završen najmanje prvi ciklus visokog obrazovanja po Bolonjskom sustavu studiranja koji se vrednuje s najmanje 180 bodova,

· poznavanje knjigovodstvenih i računovodstvenih poslova,

· poznavanje financijskih procedura EU,

· poznavanje rada na računaru,

· poznavanje engleskog jezika.

Trajanje radnog odnosa: do 05.01. 2017. godine.
Uz prijavu na Javni natječaj, svi prijavitelji prilažu sljedeću dokumentaciju (originali ili ovjerene kopije):

1. kraći životopis, adresa i kontakt telefon,

2. fakultetska diploma (nostrificirana diploma, ukoliko fakultet nije završen u BiH ili je diploma stečena u nekoj od država nastalih raspadom SFRJ nakon 06.04.1992. godine),

3. uvjerenje o nevođenju kaznenog postupka protiv kandidata (ne starije od 3 mjeseca),

4. potvrda o radnom iskustvu,

5. dokaz o poznavanju engleskog jezika,

6. dokaz o poznavanju rada na računaru.

Za pozicije pod rednim brojem 01. i 02., prijavitelji su dužni priložiti i sljedeću dodatnu dokumentaciju (originali ili ovjerene kopije):

1. dokaz o poznavanju metodologije upravljanja projektnim ciklusom (PCM),

2. dokaz o posjedovanju komunikacijskih vještina.

Za poziciju pod rednim brojem 03., prijavitelji su dužni priložiti i sljedeću dodatnu dokumentaciju (originali ili ovjerene kopije):

1. dokaz o posjedovanju knjigovodstvenih i računovodstvenih vještina,

2. dokaz o poznavanju financijskih procedura EU.

NAPOMENA: Izabrani kandidati su obvezni dostaviti liječničko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije preuzimanja dužnosti.

Sve tražene dokumente treba dostaviti u roku od osam dana od dana objavljivanja javnog natječaja na službenoj internet stranici Općine Orašje odnosno oglasnoj ploči Općine Orašje,  osobno u šalter salu  Općine Orašje ili putem pošte (preporučeno) na adresu:

OPĆINA ORAŠJE, III. ulica broj 45, 76 270 Orašje, s naznakom 
„Prijava na Javni natječaj za radno mjesto – Projekt „MOSLED“ .

Neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje.
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