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Na temelju članka 21. Zakona o lokalnoj samoupravi ("Narodne novine Županije Posavske", broj 15/19), Zakona o javnim nabavama („Službeni glasnik BiH“ broj 39/14) i članka 115. Statuta Općine Orašje („Služeni glasnik Općine Orašje“, broj 6/02, 5/08, 3/11 i 5/11), Općinski načelnik donosi 

P R A V I L N I K

o javnim nabavama u Općini Orašje

POGLAVLJE I – OPĆE ODREDBE
Članak 1.

(Predmet pravilnika)

Pravilnikom o javnim nabavama u Općini Orašje  (u daljnjem tekstu: Pravilnik) bliže se uređuju postupanja sudionika u postupcima javnih nabava, nadležnosti za postupanje, planiranje javnih nabava, donošenje akata u postupcima javnih nabava, odgovornosti, način provođenja postupaka i obavljanja poslova javnih nabava, praćenje izvršenja ugovora o javnoj nabavi i druga pitanja od značaja za provođenje postupaka javnih nabava u Općini Orašje u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavama (u daljem tekstu: Zakon) i podzakonskih propisa donesenih na osnovu istog.
Članak 2.

(Cilj Pravilnika)

(1) Cilj Pravilnika je osiguranje efikasnog postupanja u postupcima javne nabave, adekvatna kontrola rizičnih točaka prije, u toku i nakon postupka javne nabave, te blagovremena nabava potrebnih roba, usluga i radova uz najniže troškove putem provođenja postupaka nabave.

(2) Donositelji odluka i sudionici u postupcima javne nabave, zaposleni ili angažirani od strane Općine Orašje, ostvarenje cilja iz stavka (1) ovog članka dužni su u okviru svojih nadležnosti i ovlaštenja osigurati putem:

a) dosljedne primjene Zakona, podzakonskih akata i propisa Općine Orašje,

b) blagovremenog pokretanja postupka javne nabave,

c) uspješnog i blagovremenog provođenja postupka javne nabave,

d) osiguranja transparentnosti, pravične i aktivne konkurencije i jednakog tretmana kandidata/ponuditelja u cilju najefikasnijeg trošenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabave i njegovom svrhom,

e) evidentiranja svih postupaka i akata tokom provođenja postupka javne nabave i izvršenja ugovora o javnoj nabavi,

f) praćenja izvršenja ugovora o javnoj nabavi,

g) točnog i pravovremenog izvještavanja.
Članak 3.

(Evidencija javnih nabava i izuzeća od primjene Zakona)

(1) Državni službenik zadužen za javne nabave vodi evidenciju javnih nabava. 

(2) Evidencija javnih nabava u Općini Orašje vodi se na način da obuhvaća podatke o predmetima i postupcima koji su odobreni Planom javne nabave (u daljnjem tekstu: Plan nabava) i odlukom iz članka 17. stavak (1) Zakona za određenu poslovnu godinu, kao i podatke o izvršenju Plana nabave i ugovora o javnoj nabavi.

(3) Evidencija se vodi i o izuzećima od primjene Zakona koji su određeni člankom 10. Zakona
Članak 4.

(Zakonske odredbe)

Postupak nabava roba, usluga i radova provodi se u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima donesenim na temelju Zakona i ovim Pravilnikom, a na temelju Plana nabava, te planiranih i osiguranih sredstava. 

Članak 5.

(Načela postupka javne nabave)

U postupku javnih nabava, Općina Orašje je dužna postupati transparentno te se prema kandidatima/ponuditeljima ponašati jednako i nediskriminirajuće na način da osigura pravičnu i aktivnu konkurenciju, u cilju najučinkovitijeg korištenja javnih sredstava u vezi s predmetom javnih nabava i njegovom svrhom kao i poštivati ta ista načela u postupku pravne zaštite. 
POGLAVLJE II – PLAN JAVNIH NABAVA
Članak 6.

(Plan nabava)

Postupak javnih nabava provodi se na temelju Plana nabava.
Plan nabava izrađuje se u okviru financijskih sredstava za realizaciju javnih nabava, koje su utvrđene u okviru usvojenog proračuna Općine Orašje za tekuću proračunsku godinu. 

Članak 7.

(Donošenje Plana javnih nabava)

(1) Prijedlog Plana nabave sačinjava Tajnik jedinstvenog organa uprave Općine Orašje (u daljnjem tekstu: Tajnik), na temelju prijedloga općinskih službi utvrđenih Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji jedinstvenog općinskog organa uprave Općine Orašje.
(2) Općinske služne su dužne prijedlog za Plan nabave iz nadležnosti službe sačiniti u skladu sa proračunom, te isti dostaviti Tajniku u roku od 10 dana od dana usvajanja proračuna za tekuću proračunsku godinu.

(3) Plan nabava odobrava i donosi Općinski načelnik (u daljnjem tekstu: Načelnik) na temelju prijedloga sačinjenog od strane Tajnika.
(4) Plan nabave može se dopunjavati ili mijenjati tijekom godine u skladu sa Odlukom Načelnika.
(5) Plan nabave, kao i izmjene i dopune istog, objavljuju se na internetskoj stranici Općine Orašje.

Članak 8.

(Sadržaj Plana nabava)

Plan nabava sadrži: naziv ugovornog tijela, predmet javne nabave, šifru Jedinstvenog rječnika javne nabave (JRJN), procijenjenu neto vrijednost predmeta javne nabave (bez PDV-a), vrstu postupka javne nabave, okvirni datum pokretanja postupka, okvirni datum zaključenja ugovora, izvor financiranja te ostale potrebne podatke.
POGLAVLJE III - POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVE 

Članak 9.

(Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave)

(1) Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave (u daljnjem tekstu: Prijedlog) podnosi općinska služba u čijoj je nadležnosti predmet javne nabave (u daljnjem tekstu: nadležna služba), za sve nabave predviđene Planom nabave ili nabave za koje je potrebno donošenje posebne odluke iz 17. stavak (1) Zakona.
(2) Nadležnost i odgovornost podnositelja Prijedloga je da, uvažavajući usvojeni proračun odnosno planirana sredstva po utvrđenim namjenama, doneseni Plan nabava, potrebe općinske službe, zalihe kojima se raspolaže, prateći vanjske okolnosti koje mogu djelovati na blagovremeno izvršavanje poslova i djelokrug poslova općinske službe, poduzimaju blagovremene aktivnosti na podnošenju prijedloga za pokretanje postupka javne nabave.
(3) U slučaju da javna nabava nije uvrštena u Plan nabave za tekuću godinu, podnositelj Prijedloga dužan je to naznačiti u prijedlogu radi donošenja Posebne Odluke i uvrštavanja u Plan nabave.
(4) Prijedlog, za tekuće nabave za koje postoji važeći Ugovor o nabavi, upućuje se najkasnije 60 dana prije dana isteka Ugovora, bez obzira da li je donesen Plan nabave ili ne.
(5) Prijedlog se dostavlja u elektronskoj i pisanoj formi Tajniku na daljnje postupanje.

Članak 10.

(Sadržaj Prijedloga za pokretanje postupka javne nabave)

(1) Prijedlog mora obvezno sadržavati: 
· podatke o podnositelju Prijedloga
· broj protokola, mjesto i datum podnošenja Prijedloga
· naziv predmeta nabave
· prijedlog zaključenja ugovora ili okvirnog sporazuma
· kratko obrazloženje Prijedloga,
· vrstu javne nabave (robe, radovi ili usluge), 
· procijenjenu vrijednost javne nabave (bez PDV-a i sa uključenim PDV-om), 
· naznaku stavke u proračunu na kojoj su osigurana sredstva za istu i/ili akt o osiguranim sredstvima za istu,
· period na koji se predlaže zaključenje ugovora o javnoj nabavi, odnosno okvirnog sporazuma,
· postojanje, odnosno nepostojanje važećeg ugovora za predmet nabave po osnovu kojeg je podnesen Prijedlog, uz navođenje perioda važenja u slučaju postojećeg ugovora
· redni broj iz Plana nabave ili navod o potrebi donošenja posebne odluke iz članka 17. stavak (l) ZJN
· prijedlog mogućih kvalifikacija kandidata/ponuditelja
· prijedlog kandidata/ponuditelja (jednog ili više) kojem/kojima se može uputiti poziv/zahtjev za dostavljanje ponuda u slučaju predlaganja postupka nabave koji dopušta upućivanje takvog poziva/zahtjeva
· navod o potrebi eventualnog angažmana stručne osobe izvan Općine Orašje za izradu tehničke specifikacije
· tehnička specifikacija predmeta nabave
· druge eventualne neophodne elemente.

(2) Uz Prijedlog nadležna služba je dužna dostaviti i tehničke specifikacije javne nabave (detaljan opis predmeta javne nabave sa tehničkim karakteristikama predmeta javne nabave sukladno sa usvojenim standardima i zakonskim propisima, predmjer i troškovnik predmeta javne nabave, kao i projektni zadatak ako je potreban) za koju se traži pokretanje postupka javne nabave.
(3) Podnositelj Prijedloga, posebnu pozornost mora obratiti na predloženu procijenjenu vrijednost, koja mora biti utvrđena u skladu sa člankom 15. Zakona.

(6) Podnositelj Prijedloga, ukoliko raspolaže saznanjima o potencijalnim ponuditeljima koji mogu realizirati javnu nabavu, navodi podatke u prijedlogu i isti se mogu upotrijebiti u slučaju provođenja pregovaračkog postupka, konkurentskog zahtjeva, odnosno izravnog sporazuma. 

(7) Tehničke specifikacije dostavljaju se u elektronskoj i pisanoj formi, koja mora biti potpisana od strane ovlaštene osobe koja je izradila tehničke specifikacije.

(8) Nadležna služba koja je podnijela Prijedlog odgovorna je Tajniku i Općinskom načelniku za ispravnost i kompletnost dokumentacije dostavljenog Prijedloga.

(9) Obrazac Prijedloga sastavni je dio ovoga Pravilnika (Privitak broj 1.)

Članak 11.

(Posebni zahtjevi)

Ukoliko podnositelj Prijedloga ima određene zahtjeve u pogledu licenci, certifikata, profesionalne sposobnosti kandidata/ponuditelja, kvalitete, standarda, jamstvenog roka ili neke druge posebne i/ili specifične uvjete ili zahtjeve koji su specifični za taj predmet nabave i potrebni za uspješnu realizaciju zahtijevane nabave, dužan je te uvjete/zahtjeve jasno navesti i definirati u Prijedlogu.
Članak 12.

(Postupanje po Prijedlogu)
(1) Tajnik provjerava sukladnost Prijedloga sa Planom nabava, usvojenim proračunom, planiranim i osiguranim sredstvima za realizaciju predmetne javne nabave, obveznim sadržajem iz članku 10. ovog Pravilnika te procijenjene vrijednosti u  skladu sa člankom 15. Zakona. 
(2) Ukoliko Prijedlog nije sukladan sa odredbama iz stavka (1) ovoga članka, Tajnik vraća isti podnositelju Prijedloga na ispravku ili dopunu. 
(3) Nakon utvrđivanja kompletnosti Prijedloga, Tajnik na istom obrascu potvrđuje svojim potpisom sukladnost istog sa stavkom (1) ovog članka.
(4) Načelnik odobrava ili odbija Prijedlog na istom obrascu.
Članak 13.

(Odluka o pokretanju postupka javne nabave)

(1) Nakon odobravanja Prijedloga od strane Načelnika, Tajnik isti prosljeđuje državnom službeniku zaduženom za poslove javne nabave u cilju sačinjavanja odluke o pokretanju postupka javne nabave.

(2) Odluku o pokretanju postupka javne nabave donosi Načelnik, na prijedlog Tajnika.
(3) Odluka o pokretanju postupka javne nabave obvezno sadrži sljedeće elemente:

a) zakonsku osnovu za provedbu postupka javne nabave,
b) predmet javne nabave, 
c) procijenjenu vrijednost javne nabave (bez PDV-a i sa PDV-om), 
d) podatke o izvoru – načinu financiranja i
e) vrstu postupka javne nabave,
(4) Sastavni dio odluke o pokretanju postupka javne nabave je tehnički dio tenderske dokumentacije (opis predmeta javne nabave te predmjer i troškovnik predmeta javne nabave) za koju se pokreće postupak javne nabave.
(5) Odluka o pokretanju postupka javne nabave može se donijeti i u slučaju da se ukaže potreba o pokretanju postupka nabave roba, usluga i radova koji nisu predviđeni Planom nabava, ukoliko su za predmetnu nabavu osigurana sredstva i postoji opravdani interes.

(6) Odluku o pokretanju postupka javne nabave provodi Tajnik u suradnji sa državnim službenikom zaduženim za javne nabave i Povjerenstvom za javne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), u skladu sa Zakonom.

Članak 14.

(Kašnjenje u pokretanju i odustajanje od nabave)

(1) Podnositelj Prijedloga je dužan podnijeti Prijedlog za svaki predmet nabave u skladu sa usvojenim Planom nabave. 

(2) U slučaju da podnositelj Prijedloga kasni sa Prijedlogom ili odustaje od planirane nabave, dužan je Tajniku dostaviti pisano obrazloženje razloga, a u svrhu pravljenja Izvješća o realizaciji Plana nabava.
POGLAVLJE IV – TENDERSKA DOKUMENTACIJA
Članak 15.
(Priprema tenderske dokumentacije)
(1) Tendersku dokumentaciju priprema državni službenik zadužen za javne nabave na  temelju dostavljene Odluke o pokretanju postupka javne nabave i tehničkih specifikacija predmetne javne nabave za koju se pokreće postupak javne nabave, u suradnji sa Tajnikom.

(2)  Izuzetno, ukoliko priprema tenderske dokumentacije zahtijeva posebno tehničko ili specijalizirano znanje, Općina Orašje može izradu iste povjeriti specijaliziranim pravnim ili fizičkim osobama u ovisnosti od predmeta javne nabave.
(3) Sastavni dio tenderske dokumentacije čini tehnička specifikacija predmeta nabave, koja se sačinjava i dostavlja u skladu sa ovim pravilnikom.
(4) Tenderska dokumentacija se priprema u skladu sa odredbama članka 53.-56. Zakona i Naputka za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda („Službeni glasnik BiH“, broj 90/14 i 20/15).
Članak 16.

(Sadržaj tenderske dokumentacije)

(1) Tendersku dokumentaciju čine: Opći dio tenderske dokumentacije, Obavijest o nabavi, Tehnički dio tenderske dokumentacije, obrasci i druga neophodna dokumentacija.

(2) Tenderska dokumentacija treba da sadrži potpune i jasne informacije, koje se tiču uvjeta i postupaka dodjele ugovora za konkretni predmet nabave, u mjeri koja će kandidatima/ponuditeljima biti dovoljna za pripremu ponuda na stvarno konkurentskoj osnovi.

(3) Obavijest o nabavi pripremljena sukladno članku 35. Zakona čini sastavni dio tenderske dokumentacije.
(4) Tehnički dio tenderske dokumentacije sačinjava služba koja je podnijela Prijedlog, a 
(5) Tehnički dio sadrži:

· opis predmeta nabave/projektni zadatak
· tehničke karakteristike predmeta nabave (opis, količina, procijenjena vrijednost)

· druge karakteristike predmeta nabave

· rok na koji se planira zaključiti Ugovor

· način plaćanja

Članak 17.

(Ovlasti za potpisivanje akata)

Konačnu verziju tenderske dokumentacije i obavijesti o nabavi ili poziva za dostavu ponuda, odobrava i potpisuje Tajnik.

Članak 18.
(Objava obavijesti i tenderske dokumentacije)

(1) Državni službenik zadužen za javne nabave oglašava obavijest o javnoj nabavi odnosno upućuje poziv za sudjelovanje u postupku kandidatima/ponuditeljima, ovisno o vrsti postupka, a sukladno Zakonu i podzakonskim aktima.
(2) Tenderska dokumentacija se u svim postupcima gdje je to zakonski omogućeno, postavlja na Portal javne nabave, a gdje to nije moguće ista se dostavlja potencijalnim ponuditeljima putem pošte. 
Članak 19.

(Pojašnjenje tenderske dokumentacije)

(1) U skladu sa člankom 56. Zakona, na zahtjev kandidata/ponuditelja, državni službenik izrađuje  pojašnjenje tenderske dokumentacije, u suradnji sa Tajnikom.
(2) U slučaju da se zahtjev za pojašnjenje odnosi na tehnički dio tenderske dokumentacije, upit za pojašnjenje se dostavlja nadležnoj Službi koja je pokrenula  postupak da pripremi pojašnjenje u roku od dva dana od podnošenja zahtjeva za pojašnjenje. 
Članak 20.

(Izmjena i dopuna tenderske dokumentacije)

(1) Tenderska dokumentacija se može izmijeniti ili dopuniti u roku predviđenom Zakonom o javnim nabavama. 

(2) Izmjenu i dopunu tenderske dokumentacije radi državni službenik zadužen za javne nabave u suradnji sa Tajnikom.

POGLAVLJE V – PROVOĐENJE POSTUPKA JAVNE NABAVE 

Članak 21.

(Prijem ponuda)
(1) U cilju zaštite prava kandidata/ponuditelja i osiguranja stvarne konkurencije, ponude se dostavljaju u zatvorenim i zapečaćenim kuvertama.

(2) Ponude se dostavljaju osobno (na protokol Općine-šalter sala) ili preporučenom poštom u skladu s uvjetima iz tenderske dokumentacije.
(3) Ovlaštena osoba na protokolu Općine, vodi zapisnik o zaprimanju ponuda, u koji upisuje podatke o zaprimljenoj ponudi te im dodjeljuje redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

(4) Na omotnici, označava datum i vrijeme zaprimanja ponude, te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja, sa prijemnim pečatom zaprimanja.

(5) Zapisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaštenim osobama.

(6) Bilo kakve naknadne promjene u ponudi nisu dopuštene.
(7) Ovlaštena osoba Općine izdaje pismenu potvrdu ponuditelju koji osobno donese ponudu u koju se unosi, datum i vrijeme prijema ponude.

(8) Sve ponude čuvaju se neotvorene do vremena utvrđenog za otvaranje ponuda koje će otvoriti Povjerenstvo, odnosno djelatnik zadužen za javne nabave u ovisnosti od odabranog postupka javne nabave.
(9) Ponude koje se dostave nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u zapisnik o zaprimanju ponuda, ne otvaraju se i neotvorene se odmah vraćaju ponuditelju.

Članak 22. 

(Otvaranje ponuda)

(1) Postupak otvaranja ponuda u svim postupcima, izuzev postupaka koji se provode po izravnom sporazumu, vrši Povjerenstvo za javne nabave, na javnom otvaranju u skladu s člankom 63. Zakona.
(2) Ponude dostavljene u postupku izravnog sporazuma ne otvaraju se javno, nego se otvaraju u skladu sa odredbama Pravilnika o postupku izravnog sporazuma.

Članak 23. 

(Analiza i ocjena ponuda)

(1) Postupak analize i ocjene ponuda, provodi Povjerenstvo na zatvorenom sastanku bez prava javnosti te sačinjava Zapisnik o analizi i ocjeni ponuda, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima koji dostavlja Tajniku, zajedno sa kompletnim predmetom i mišljenjem i preporukom Povjerenstva za izbor najpovoljnije ponude ili poništenju postupka.
(1) Državni službenik zadužen za javne nabave u suradnji sa Tajnikom priprema prijedlog odluke o izboru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluku o poništenju postupka i prijedlog obavijesti o rezultatima postupka, koje dostavlja Općinskom načelniku, na odobravanje i potpis.
Članak 24.

(Povjerenstvo za javne nabave)

(1) Povjerenstvo za javne nabave imenuje Općinski načelnik. 

POGLAVLJE VI – ODLUKA O IZBORU NAJPOVOLJNIJEG PONUDITELJA
Članak 25.
(Donošenje Odluke o izboru najpovoljnijeg ponuditelja)

(1) Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja donosi Općinski načelnik na prijedlog Tajnika i mišljenja i preporuke Povjerenstva. 
(2) Općinski načelnik donosi Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja u roku koji je određen u tenderskoj dokumentaciji kao rok važenja ponude, a najkasnije u roku od sedam dana od dana isteka važenja ponude odnosno u produženom periodu roka važenja ponuda u skladu s člankom 60. stavak (2) Zakona.
(3) Odluka i obavijest o izboru najpovoljnijeg ponuditelja se dostavlja svim ponuditeljima u roku tri dana, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donošenja odluke i to: elektroničkim sredstvom ili poštom ili neposredno.

(4) Odluka iz stavka (1) ovog članka objavljuje se na službenoj internetskoj stranici Općine Orašje, i to istodobno s upućivanjem odluke ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku javne nabave.

POGLAVLJE VII - DODJELA UGOVORA I PRAĆENJE REALIZACIJE UGOVORA
Članak 26.
(Zaključenje ugovora o nabavi)

(1) Sa izabranim ponuditeljem se zaključuje ugovor.

(2) Ugovor sa najpovoljnijim ponuditeljem ne može se zaključiti prije isteka roka od 15 dana od datuma kada su ponuditelji obaviješteni o rezultatima postupka, osim ako se ne radi o slučajevima iz članka 98. stavak (2) do (5) Zakona.

(3) Ugovor se zaključuje u skladu sa Zakonom o obligacijskim odnosima.
(4) Ugovor priprema državni službenik nadležan za javne nabave u suradnji sa Tajnikom, u skladu sa prihvaćenom ponudom u dovoljnom broju primjeraka (min. 4), koji se proslijeđuje Načelniku na odobravanje i potpis.
(5) Ugovor potpisan i ovjeren od strane Načelnika, Tajnik proslijeđuje izabranom ponuditelju na potpis i ovjeru.
(6) Državni službenik zadužen za javne nabave vrši distribuciju zaključenih ugovora da po jedan primjerak dostavlja Službi koja je podnijela Prijedlog, Službi za fianncije i Tajniku.
Članak 27.

(Obavijest o dodjeli ugovora)

Na temelju rezultata postupka i dodjele ugovora, a u skladu sa člankom 74. Zakona, državni službenik zadužen za javne nabave priprema obavijest o dodjeli ugovora i objavljuje istu najkasnije u roku od 30 dana po zaključenju ugovora.
Članak 28.

(Izvješće o nabavi)
O svakom postupku dodjele ugovora o nabavi, državni službenik zadužen za javne nabave priprema izvješće o provedenom postupku javne nabave, koje dostavlja Agenciji za javne nabave, putem e-portala, te na službenoj internet stranici Općine objavljuje osnovne elemente ugovora.
Članak 29.
(Praćenje realizacije ugovora)

(1) Nakon potpisanog ugovora, jedan primjerak ugovora, zajedno sa tenderskom dokumentacijom dostavlja se nadležnoj službi ili ovlaštenoj osobi koju odredi Općinski načelnik, radi praćenja realizacije ugovora.
(2) Realizaciju sklopljenih ugovora prati Tajnik putem nadležne službe ili određene ovlaštene osobe, koja može biti posebno imenovana od strane Općinskog načelnika ili određena u sklopljenom ugovoru.

(3) Služba za financije dužna je pratiti realizaciju ugovora sa financijskog gledišta.

(4) Služba koja je podnijela Prijedlog, dužna je osigurati realizaciju ugovora i pratiti istu sa tehničkog i financijskog aspekta.

(5) Osobe zadužene za prijem robe, usluge ili radova dužne su osigurati da kvantitativni, kvalitativni i cjenovni prijem bude sukladan sa potpisanim ugovorom kroz kontinuirano praćenje izvršenja ugovora.

(6) Osobe ili služba zadužene za praćenje realizacije ugovora dužne su izvijestiti Tajnika o realizaciji ugovora, te po završetku realizacije ugovora, izraditi izvješće o izvršenju ugovora, te isti zajedno sa pratećom dokumentacijom dostaviti Tajniku.

(7) Tajnik će o podnesenom izvješću iz stavka (6) ovoga članka informirati Općinskog načelnika. U slučaju odstupanja od ugovora Tajnik će predložiti Općinskom načelniku mjere za usklađivanje ugovorenih i realiziranih obveza.

Članak 30.

(Dokaz o plaćenim fakturama)

(1) Služba za financije dužna je dokaze o plaćenim fakturama za izvršenje ugovora dostaviti Tajniku.

(2) Nakon realizacije ugovora, državni službenik zadužen za javne nabave, kompletira predmet i dostavlja u arhivu, na čuvanje.

Članak 31.

(Evidentiranje ugovora i praćenje njihove realizacije)

Državni službenik zadužen za javne nabave vodi evidenciju o svim zaključenim i izvršenim ugovorima u postupcima javne nabave, prati realizaciju ugovora, te u skladu sa Naputkom o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena ugovora, popunjava obrazac praćenja ugovora/okvirnih sporazuma te isti objavljuje blagovremeno na službenoj internet stranici.

Članak 32.
(Zapisnik o izvršenom prijemu roba, usluga i radova)

(1) Osobe koje imenuje općinski načelnik ili pomoćnik općinskog načelnika u čijoj nadležnosti je predmet javne nabave sačinjavaju Zapisnik o kvantitativnom ili kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, čime se potvrđuje prijem određene količine i tražene vrste roba, usluga i radova kao i prijem neophodne dokumentacije.

(2) Zapisnici se potpisuju od strane osoba iz stavka (1) ovog članka i ovlaštenog predstavnika druge ugovorne strane.

(3) Osobe iz stavka (1), zadužene za prijem robe, usluga i radova odgovorne su da prijem bude sukladan potpisanom ugovoru.

(4) U slučaju kada račun sadrži sve elemente iz kojih je vidljiva količina i kvaliteta robe koju treba zaprimiti, nije neophodno sačiniti zapisnik, nego ovlaštena osoba prijem robe potvrđuje na dostavljenom računu isporučitelja robe.

Članak 33.

(Jamstvo/mjenica za izvršenje ugovora)

(1) Jamstvo/mjenica za uredno izvršenje ugovora mora biti precizno navedeno u tenderskoj dokumentaciji i ugovoru.

(2) Državni službenik zadužen za javne nabave vodi evidenciju dostavljenih jamstava/mjenica za dobro izvršenje ugovora.
(3) Jamstvo/mjenica za dobro izvršenje ugovora, odlaže se u trezor u Službi za financije.

(4) U slučaju potrebe aktiviranja jamstva/mjenice, državni službenik zadužen za javne nabave isto dostavlja nadležnoj Službi ili osobi nadležnoj za praćenje izvršenja ugovora, koja provodi proceduru aktiviranja jamstva.

(5) Nakon realizacije Ugovora i dostavljanja istog državnom službeniku zaduženom za javne nabave na pregled i arhiviranje, nerealizirana jamstva/mjenice se vraćaju davatelju jamstva/mjenice.

Članak 34.

(Izvješće o izvršenju ugovora)

(1) Služba ili osoba koja je zadužena za praćenje realizacije ugovora, nakon izvršenja svih ugovorenih obveza, sačinjava Izvješće o izvršenju ugovora, koje sadrži:

a) opis toka izvršenja ugovora,

b) realizirana jamstva za dobro izvršenje ugovora,

c) ukupnu realiziranu vrijednost ugovora,

d) uočene probleme tijekom izvršenja ugovora,
e) eventualne prijedloge za poboljšanje.

(2) Izvješće se dostavlja Tajniku zajedno sa cijelim predmetom, radi unosa podataka, kontrole podataka i arhiviranje predmeta.

Članak 35.
(Čuvanje dokumentacije)

Sklopljeni ugovor o nabavi i sva dokumentacija vezana za ugovor o nabavi (prijedlozi, ponude, tenderska dokumentacija i dokumenti koji se odnose na ispitivanje prijedloga i ponuda, kao i drugi dokumenti vezani za nabavu), nakon sklapanja ugovora, čuva se i arhivira u skladu sa propisima koji se odnose na arhiviranje predmeta.
POGLAVLJE VIII – POSTUPAK PO ŽALBI

Članak 36.
(Pouka o pravnom lijeku)

U svim odlukama o rezultatima postupka nabave, kao i u odlukama po žalbi obvezno se navodi pouka o pravnom lijeku, sukladno člancima 99. i 101. Zakona.

Članak 37.

(Žalbeni postupak na tendersku dokumentaciju)

(1) Priprema odgovora na žalbu i obrazloženje tenderske dokumentacije, u tijeku postupka javne nabave, zadatak je državnog službenika zaduženog za javne nabave, Službe koja je podnijela Prijedlog u suradnji sa Tajnikom.
(2) Odgovor na žalbu koja se odnosi na opći dio tenderske dokumentacije, priprema državni službenik zadužen za javne nabave, a Služba koja je podnijela Prijedlog na primjedbe koje se odnose na tehničke specifikacije tenderske dokumentacije.
Članak 38.

(Žalbeni postupak na odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja)

Priprema odgovora na žalbu podnesenu na Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja i obrazloženje odluke, kada je odluka donesena na temelju preporuke Povjerenstva, zadatak je državnog službenika za javne nabave u suradnji sa Tajnikom uz prethodno pribavljeno obrazloženje Povjerenstva za nabave.
POGLAVLJE IX – PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 39.

(Prijelazne i završne odredbe)

Na pitanja koja nisu regulirana ovim Pravilnikom primjenjivat će se odredbe Zakona, drugih zakonskih propisa kojima se reguliraju pitanja javnih nabava u Bosni i Hercegovini, kao i podzakonskih akata. 

Članak 40.
(Okončanje započetih postupaka dodjele ugovora)

Postupci javne nabave pokrenuti do početka primjene ovog Pravilnika u kojima nisu zaključeni ugovori o javnoj nabavi, bit će završeni u skladu sa odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pokretanja postupka javne nabave.
Članak 41.

(Privitci)

Svi obrasci u obliku privitaka koji se spominju u tekstu ovog Pravilnika čine njegov sastavni dio

Članak 42.

(Prestanak važenja propisa)

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da važi Pravilnik o internim procedurama u postupcima javnih nabava u jedinstvenom općinskom tijelu uprave Općine Orašje („Službeni glasnik općine Orašje“, broj 6/17).
Članak 43.

(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objave, a bit će objavljen u „Službenom glasniku Općine Orašje“.
                                                                                                                       Općinski načelnik
                                                                                                                   ………………………. 

                                                                                                                   Mr.sc. Marijan Oršolić
Obrazac JN-1
Zaglavlje podnositelja prijedloga          

Broj: ……………………….

Orašje, ……………………

PRIJEDLOG ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVE
………………………………………………………………………………………………………….

/naziv predmeta javne nabave/
	Predmet nabave
	

	Kratak opis predmeta nabave
	

	Vrsta nabave (robe/usluge/radovi)
	robe
	usluge
	radovi

	Vrsta postupka
	

	Procijenjena vrijednost nabave (KM)


	bez PDV-a
	

	
	sa PDV-om
	

	Podjela na lotove
	

	Izvor financiranja
	Ekonomski kod li drugi izvor
	

	
	Naziv pozicije u proračunu/drugi izvor financiranja/sufinanciranja
	

	Redni broj iz Plana JN/navod o potrebi donošenja posebne odluke
	

	Vrijeme na koje se zaključuje ugovor
	

	Postojanje/nepostojanje važećeg ugovora za predmet nabave po osnovu kojeg je podnesen Prijedlog, uz navođenje perioda važenja u slučaju postojećeg ugovora
	

	Prijedlog mogućih kvalifikacija kandidata/ponuditelja
	

	Prijedlog kandidata/ponuditelja (jednog ili više) kojem/kojima se može uputiti poziv/zahtjev za dostavljanje ponuda u slučaju predlaganja postupka nabave koji dopušta upućivanje takvog poziva/zahtjeva
	

	Navod o potrebi eventualno angažmana stručne osobe izvan Općine Orašje za izradu tehničke specifikacije
	

	Tehnička specifikacija predmeta nabave
	

	Drugi podaci
	


              Podnositelj prijedloga
            …………………………

                                                                                                                 /Ime i prezime/


Mišljenje Tajnika:                                                                        Odluka Načelnika:
· sukladan ……………………………..                     – odobrava ………………………
· nije sukladan ………………….……..                     – ne odobrava ……………………

Obrazac JN-2

Zaglavlje 

Broj: ……………………….

Orašje, ……………………

IZVJEŠĆE O REALIZACIJI UGOVORA
………………………………………………………………………………………………………….

/naziv predmeta javne nabave/

	Naziv Ugovora
	

	Broj Ugovora
	

	Podaci o dobavljaču (naziv, adresa, odgovorna osoba, , ID, PDV)
	

	Datum zaključenja Ugovora
	

	Vrsta nabave (robe/usluge/radovi)
	robe
	usluge
	radovi

	Početak realizacije Ugovora
	

	Procijenjena vrijednost nabave (KM)


	bez PDV-a
	

	
	sa PDV-om
	

	Ugovorena  vrijednost nabave (KM)


	bez PDV-a
	

	
	sa PDV-om
	

	Realizirana vrijednost nabave (KM)


	bez PDV-a
	

	
	sa PDV-om
	

	Konačan datum realizacije Ugovora
	

	Konačan datum plaćanja
	

	Tijek postupka realizacije
	

	Problemi u realizaciji
	

	Drugi podaci
	


  Osoba zadužena za praćenje realizacije
    ……………………………………

                                                                                                                 /Ime i prezime/
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